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Ответы на вопросы Directum Day СФО 

Как происходит ознакомление персонала, например, с приказами на отпуск, на бумажном носителе 
или в электронном. Используется ли пользователем ЭЦП, если да, то является ли она 
квалифицированной? Как узаконен в организации кадровый ЭДО?  

Функциональность решения позволяет проводить ознакомление с приказами в электронном виде. 
Применяется простая электронная подпись (ПЭП) или усиленная неквалифицированная электронная 
цифровая подпись (УНЭП) работника и усиленная квалифицированная электронная подпись (УКЭП) 
работодателя.  

Для закрепления кадрового электронного документооборота требуется: 

 регламент (соглашение) участников электронного взаимодействия; 

 если используются УНЭП и ПЭП, то правила их применения; 

 если в компании есть УЦ: положение об удостоверяющем центре для УНЭП. 

Удостоверяющий центр может быть внутри организации? Что нужно для того чтобы его запустить?  
Да, каждая организация может самостоятельно выпускать ЭП с использованием криптоалгоритмов с 
помощью стандартных средств Windows. Эта подпись называется УНЭП. Получение УКЭП возможно лишь 
в удостоверяющих центрах, которые прошли проверку ФСБ.  

Чтобы организовать легитимное подписание кадровых документов с использованием УНЭП мы 
рекомендуем подготавливать Положение об удостоверяющем центре в котором должны быть описаны 
права и обязанности, полномочия, функции и задачи УЦ. 


