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Регламент проведения

Вопросы пишите в чат

Ведется запись, ссылку предоставим

Длительность – 40 минут основная часть и 20 минут ответы на вопросы 



Программа вебинара

Инструменты:

1. Настройки проводника 

2. Персональные настройки

3. Виджеты

4. Папки поиска

5. Что Администратор (аналитик) может настроить в модуле 

Процессы и интерфейс

Дмитрий покажет настройку рабочего места руководителя 

организации под его требования
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Персональные настройки
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Персональные настройки: Свойства документов и уведомления
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Персональные настройки: Поручения
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Персональные настройки: Регистрация документов
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Персональные настройки: Отчёты и конверты
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Виджеты



Наборы виджетов
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Параметры виджета



Папки поиска



1.Проводник

2.Обложки и модули

3.Списки

4.Формы

5.Диалоги

6.Параметры сущностей

Что можно настроить в модуле Процессы и 
интерфейс
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Обложки и модули



Представления списков



Можно настроить внешний вид списка в самом 
списке



Настройка форм карточек



Поля, которые можно добавить с версии 4.7

Справочник Организации

• Вид контрагента

• ИД во внешней системе

Тип документа Договор

• Сумма без НДС

• Номер заказа

• Количество листов приложений

• ИД во внешней системе

• Рубрика/Подрубрика

Можно изменить Имя поля

Для возвращения к настройкам по 

умолчанию удалить представление 

формы карточки

Все типы документов

• ИД во внешней системе

• Рубрика/Подрубрика

Все справочники

• ИД во внешней системе
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Диалоги с версии 25.2

Заполняет поля

Запускается задача

Создается документ Запись справочника

Дополнительные действия



Диалоги с версии 25.2



Параметры сущностей с версии 25.2



Кейс



Интерфейс для руководителя

Портрет руководителя:

• В основном согласовывает и подписывает 

договора

• Важны только критичные договора(более 

500 тыс. руб) и быстрые действия

• Смотрит только тело договора, после чего 

выбирает между подписать или отказать

• Важно видеть отсутствия других 

руководителей



Интерфейс для руководителя

Задачи:

• Добавить руководителя в роль

• Настроить стартовую страницу 

и проводник

• Скрыть действия и ненужные 

поля с форм

• Настроить виджеты

• Настроить папки поиска

• Группировка и фильтрация



Стандартный интерфейс проводника
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Основные действия Виджеты

Фокус на содержимом документа

Компактный

вид списка

Папки поиска 

в избранном

Интерфейс для руководителя

Основная информация



ВАШИ ВОПРОСЫ


